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発注の前に必ずご確認ください 
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発注の流れ 

 
 

 

トップ画面 配布したい地域の選択

メイン画面 配布希望日・配布方法エリア設定

ログイン画面 （初回のみ会社情報登録）

発注内容確認画面 チラシ名入力・お支払い方法選択

規約確認画面 発注の前に

発注完了画面

弊社営業より内容確認のご連絡を致します。

請求書送付、配布開始前日までに弊社指定口座へ入金

入金確認後、配布開始

配布完了のご報告
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各種画面の説明 

トップ画面 

１発注１地域になります。複数地域をご依頼する場合は都度発注を行ってください。 
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メイン画面 

 

①見積条件 

１．配布方法を選択 

配布方法を軒並み配布・集合住宅配布・戸建て配布からいずれか 

選択します。※ 

２．希望する配布週を選択 

ポスティングを依頼したい配布週を▼より選択します。 

３．チラシサイズ 

当社に納品する際のサイズを選択してください。 

４．配布地域一括選択※ 

市郡一括選択…市町村単位で選択したい場合 

エリア一括選択…地図のエリアナンバー単位で選択したい場合 

エリア単価別一括選択…弊社の配布単価で選択したい場合 

※配布方法と一括選択の複数条件は選択できません。 

 

 

    

 

 

 

 

 

  

    

 

  

         

        

        

        

        

         

         

                    

        

     

             

           

          

       

     

      

   

    

                   

       

            

          

         

        



 

 

7 

 

            

②地図画面 

 

 

※半径〇〇キロと配布部数の設定は複数条件ではできません。 

 

③配布エリアの確認 

 選択されたエリアの情報を確認ができます。 

 発注数に数字を入力することで部数の調整ができます。 

④見積結果 

 見積結果・合計配布部数・配布方法・希望する配布週・チラシの納品期限が表示されます。 

 

⑤設定した見積条件・設定エリアを保存することができます。（ユーザー登録した場合のみ） 

⑥設定したエリアを印刷することができます。（ユーザー登録した場合のみ） 

⑦設定したエリア部数の見積書が表示・印刷できます。（ユーザー登録した場合のみ） 

⑧次へ進みます。 

⑨住所を入力すると直接検索ができます。 

⑩操作方法が表示されます。 

⑪ログイン画面が表示されます。 

 ログイン後は【マイページ】【ログアウト】表示になります。 

 

◆エリアを選択する・解除する 

マップ上で【クリック】 

◆半径〇〇キロ・配布部数で設定 

【Ctrl+クリック】※windows 

【Command＋クリック】※Mac 
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発注の手順 

1－1．見積条件の入力を行ってください 

軒並み配布とは‥基本的なポスティング方法で、指定エリア内の一般住宅・集

合住宅・事業所に備わっているポストに軒並み配布します。 

 

集合住宅配布とは‥指定エリア内のアパート・マンションなどの集合住宅に設

置されているポストに配布します。 

 

戸建て配布とは‥指定エリア内の戸建て住宅・一部事業所に備わっているポス

トに配布します。 

 

 

① 希望する配布週を選択します。 

ポスティングを依頼したい配布週を▼より選択します。 

約１ヶ月後までの依頼ができます。 

 

② チラシサイズを確認します。 

当社に納品する際のサイズを選択してください。A4 以上はお客様で折って

からご納品ください。 

※現在 A4 サイズ 25 グラム以内のみ受付となります。A4 以上、B4 サイズ

など弊社で折り加工が必要な場合は別途お問い合わせください。 

 

１－２．配布地域を選択します 

見積条件の配布地域一括選択またはマップ上のエリアをクリックして設定します。 
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１－３．選択したエリアや部数を確認・調整してください 

 

     例：手持ちのチラシが 5,000 部用意していて、システム上の合計配布部数が 5,000 部を 

上回ってしまう場合や満たない場合 

① 上回る場合…任意のエリアの発注数の欄で数字を減らして合計背部数が 5000 部になるよう

に減らしてください。 

② 満たない場合…5,000 部を上回るようにエリア設定をして発注数の欄で部数を 5,000 部にな

るように減らしてください。 

 

 

 
 

１－４．見積結果の確認 

 見積金額・合計配布部数・配布方法・希望する配布週・チラシ納品期限を確認してください。 

 

確認が終わったら次へをクリックしてください。 
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２．ログインまたはお客様の情報を登録します 

一度登録された方はアカウント名とパスワードを入力してログインしてください。 

次回よりメイン画面右上からもログインできます。 

 

 

 

はじめての方は【新規登録】よりユーザー登録を行ってください。 

登録せず発注することもできますが、次回入力作業が省略されますので便利です。 

 

新規ユーザー登録画面 

 

 

 

 

 

すべて必須項目になります。 

こちらで登録いただいた電話番号・

メールアドレスにご連絡させていた

だきます。 
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３．注文内容の確認 

チラシ名を入力してください。 

支払い方法を選択します。 

 ※現在クレジットカードによるお支払いは受付しておりません。 

 営業が確認の後、請求書をお送りいたしますので配布開始前までに内容をご確認の上指定口座へお振込みく

ださい。振込手数料はお客様負担とさせていただきますのでご了承ください。 
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４．発注前の規約事項をお読みください 

！！【同意して請求書払で発注】をクリックすると発注完了となります。！！ 
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５．発注完了 

 営業より登録された番号へ連絡させていただきます。 

 登録されたメールアドレスにご注文の内容確認のメールが届きますのでご確認ください。 

 

 

６．注文内容のメールが届きます 

ご注文の内容が登録されたメールに送信されます。 

 

 

これで発注は完了です。 

後に営業からご連絡させていただきます。 

【発注金額】 

【ご請求金額】 

【配布条件】 

【配布エリア】 

【チラシ名が記載されます。】 
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マイページ 

登録情報の変更ができます。 

ログインした状態で右上の【マイページ】をクリックします。

 

 

会員登録情報の変更をクリックします。 

 

 

会員情報を編集し、更新をクリックして完了です。 
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注文履歴から再度注文したり過去の注文の確認や反響数などを入力して保存できます。 

 

【マイページ】から注文履歴をクリックします。 

 

 

 

反響数 チラシ配布後の反響数を入力できます。（半角数字） 

備考 チラシ名など自由入力ができます。 

操作 【更新】反響や備考を入力した際には必ずクリックして保存します。※ 

   【呼出】該当の注文を再度発注します。エリア設定した状態でメイン画面に移行します。 

 

※反響数や備考欄の入力は行ごとに必ず行い、該当の行の更新ボタンを押して保存してください。 

複数の行に入力して更新ボタンをクリックしても１行のみの保存になります。 
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よくある質問 

注文するのに最低部数はありますか？ 

ありません。１００部でも 1エリアでもポスティングが可能です。 

イベントのチラシなので配布終了日を知りたい。 

発注後に営業がご連絡いたしますので、その際にご確認ください。 

天候次第では配布希望の週よりも遅くなってしまうこともあります。ご了承ください。 

アカウントの上限はありますか？ 

ありません。担当者様ごとに作成できます。ただし同じメールアドレスは使用できません。 

チラシのサイズが A4 サイズよりも大きい。または B4 サイズの場合はどうすればいいですか？ 

お客様で折ってA4サイズ以下にしていただく必要がございます。 

弊社にご納品いただく時の状態がA4サイズであれば、ポスティング可能です。 

マップで表示されている以外のエリアに注文したい。 

別途下記ご連絡先へお問い合わせください。 

発注内容を間違えてしまった。注文をキャンセルしたい。 

下記ご連絡先へお問い合わせいただくか、弊社営業にお伝えください。 

 

 

お問い合わせ窓口 

有限会社ペーパー・シャワーズ 

TEL：0265－49－3986 

E-mail：headquarters@makasete-group.net 

サポート時間 月曜～金曜 9 時 30 分～17 時 30 分 

祝祭日と弊社休業日を除く 

※ 弊社休業日とは、夏季・年末年始の休暇をはじめ、諸事情により弊社が休業する日を指します。 

 

mailto:headquarters@makasete-group.net
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有限会社ペーパー・シャワーズ 

TEL：0265－49－3986 

〒395-0003 長野県飯田市上郷別府 1697-5 

URL:https://www.makasete-group.net 
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本書の内容は予告なく変わることがあります。 

無断転載禁止 

https://www.makasete-group.net/

